UBND TiNH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HA TINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 3F /KH-TPHHT Ha Tinh, ngcd thing 3 néim 2021
KE HOACH

Tap huan Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 ciia Chinh phii
ve cong tac van thuw

Thuc hién Cong van sé 1359/UBND-NC ngay 10/3/2020 cua UBND tinh
Ha Tinh vé viéc trién khai thye hién Nghj dinh 30/2020/ND-CP v& cong tac van
thu; thuc hién ké hoach nim hoc 2020-2021 ctia Truong Pai hoc Ha Tinh, Nha
truong ban hanh Ké& hoach tdp huin Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay
5/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac van thu véi cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Néang cao nhén thuc, trach nhiém cua cén bo, giang vién, nhéan vién trong
viéc thuc hién cac quy dinh vé vin thu.

- Trang bi kién thirc, hudéng dan nghiép vu vé cong tac van thu theo quy
dinh; ndng cao k¥ nang soan théo vin ban, lap hd so cong viée, giao ndp ho so
vao luu trlt Truong; quan ly vén ban di, dén va thuc hién cong tac van thu dap
ting yéu cau nhiém vu.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai tap huén phai dam bao chét lugng, hiéu qua, cip nhat cac
no6i dung va kién thirc moi.

- N6i dung, chuong trinh tap huén phai dam bao phu hop véi dbi tuong can
b, giang vién, nhan vién Trudng; céc diéu kién 16p tap huén dugc chudn bj tht
dé dat két qué theo muc dich dé ra.

- B4 tri Béo cdo vién va chuan bj tét céc didu kién dé 16p tap hudn dat két
qua theo muc dich dé ra.

II. NOI DUNG TAP HUAN

Phd bién cac van ban ludt méi vé céng tac Van thu, Luu trit; huéng dan
thuc hién nghiép vu coéng tdc vin thu theo quy dinh cta Nghi dinh s
30/2020/ND-CP, trong dé tap trung vao cac ndi dung: Soan thao, ky ban hanh
vdn ban; quan ly van ban; 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan.

IIL. THANH PHAN, THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thanh phan:

- Ban Giam hiéu;

- Trudng, pho cac don vi truc thude va can bd 1am cong tac van thu luu triy
cua cac don vi;

- Tét c& cén bd nhén vién Phong TCHC.

2. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian t6 chiic: 14h00 ngay 07/4/2021:

- Dia diém: Hoi truong tang 2, Nha 15 tAng- Co s& CAm Vinh.




1. Phong T6 chirc Hanh chinh

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan, trién khai thuc hién ké hoach
tap huan chuén b tai lidu, moi Bo cdo vién, x8y dung chuong trinh tip huén,
nudc udng, in nhe gitra budi.

- Lap du tra kinh phi t6 chtic 16p tdp huan phdi hop phong K& hoach Tai
chinh thyc hién.

2. Phong Quan tri: Chuén bj loa méy, ban ghe vé sinh Hoi truong.

3. Trung tam Cong nghé thong tin: Chuan bi may chiéu, k§ thuat vién
phu vu tap huan.

4. Cac don vi truc thudc

Lép danh s4ch ctr hoc vién tham gia 16p tap huan theo dung thanh phan g
vé phong T6 chirc - Hanh chinh trude ngay 5/4/2021.

Trén day la Ké hoach tdp hudn Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ctia Chinh
phti vé cong tac vin thu dé nghi c4c don vi nghiém tic trién khai thuc hién./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

’ CHUONG TRINH
Tap huan Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020
cia Chinh phi ve cong tac van thw

(Ngay 07/04/2021)

Ahoreen Néi dung Thue hién

On dinh t6 chure, gidi thi€u dai biéu trién

14h-14h10 |3 ko

Phong TCHC

Trién khai ngi dung tap h uiin

Phd bién cac van ban luit méi vé cong tac
Van thu, Luu trit; huéng din thuc hién
nghiép vu cong tac van thu theo quy dinh B4o cdo vién
cia Nghi dinh sd 30/2020/ND-CP, trong
do tap trung vao cac ndi dung: Soan thao,

14h10-14h45

ky ban hanh van ban; quéan ly vdn ban; lap
hd so va ndp luu ho so, tai lidu vao Luru trit
cO quan.

14h45-15h00 | Nghi giai lao Phong TCHC

15h00-16h00 | Théo luan, giai dap thic méc L
Béo cao vién

16h00-16h15 | B€ mac 16p tép huan. Phong TCHC

BAN TO CHUC



