UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC HA TINH DPoc lap - Ty do - Hanh phic
Séi/iw QD-TBHHT Ha Tinh, ngay m théng 8 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh viin héa cdng sé tai Truwong Dai hoe Ha Tinh

HIEU TRUONG TRUONG PAT HQC HA TINH

 Can cir Quyét dinh s6 318/QD-TTg ngay 19/3/2007 ciia Thi tuéng Chinh phu
vé viéc thanh Idp Truwong Pai hoc Ha Tinh;

: ‘Cdn cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sia déi, bé sung moét
s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn cit Quyét dinh 56 1 6/2008/QB -BGDDBT ngay 16/4/2008 cua Bé truong B
Gido duc va Dao tao vé viéc Quy dinh vé dao ditc Nha gido;

Can cie Ké hoach sé 381/KH-UBND ngay 29/11/2018 ciia UBND tinh Ha Tinh vé
viéc trién khai thuc hién Be an “Xdy dung van héa g xu trong truong hoc giai doan
2018 - 2025”: Chi thi sé6 17-CT/TU ngay 28/12/2021 ctia Ban Thuong vu Tinh wy vé
ting cuong sw ldanh dao cua Dang trong xdy dung van héa céng sd, van hoa doanh
nghiép va K&t ludn sé 29-KL/TU vé tiép tuc siét chdt ky ludt, ky cuwong hanh chinh, nang
cao dao dirc cong vu trong can bj, cong chirc, vién chirc va can b9, chién sy luc luong
Vil trang;

Theo dé nghi ciia Truéng phong T 6 chitc - Hanh chinh.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vdn hoéa cong s¢ tai
Truong Pai hoc Ha Tt
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Diéu 3. Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, Trudng cac don vi tryc thude va toan
thé can bd, vién chirc, nguoi lao dong Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. "¢ —
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH

Vin hoa cong sé tai Truong Dai hoe Ha T’:gm
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so. AOP-T DHHT ngay M3 /2023
cua Hi¢u truong truong Dai hoc Ha Tinh)

: Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

. Quy dinl:l nay quy dinh noi dungave”m héa cong so tai Truong Pai hoc Ha Tinh
gbm: Tinh thén, thai d6 lam vigc, chuan muyc giao tiép, ung xu, chuan muc dao dtr,
16i song, trang phuc cua can bg, vién chirc va nguodi lao dong (CB,VC,NLD) khi thuc
hién nhiém vu tai Truong Pai hoc Ha Tinh.

Piéu 2. Muc dich

1. X4y dung phong céach tmg xir chuan muc ctia CB,VC,NLD trong thuc hién
nhiém vu dam bao “thén thién, tan tuy, trach nhiém, ky luat, ky cuong, liém chinh”,
huéng t61 muc tiéu xdy dung doi ngii CB,VC,NLD c6 pham chét dao duc tot, hoan
thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.

2. La mot trong cdc can cit d& danh gia, xép loai CB,VC,NLD hang nam; thuc

hién khen thu'orng hodc xur Iy trach nhiém khi CB,VC,NLD thuc hién t6t hodc vi pham
céc chuén muc giao tiép, tmg xir trong thuc hién nhiém vu va trong quan hé xa hoi.

: Chwong 2 : S :
TRANG PHUC PAM V!EC, QUY T}%C UNG XU CUA CAN BQ,
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Diéu 3. Tinh thin, thai d lam viéc

Khi thuc hién nhiém vu, CB,VC,NLD ciia Nha trudng phai y thirc vé trach nhiém,
bon phén cua nguoi thi hanh céng vu nhu sau:

1. S&n sang nhan va nd luc hoan thanh t5t moi nhiém vu dwoc phan cong; khong
kén chon vi tri cong tac, chon viéc dé, bd viéc kho. Tam huyét, tan tuy, guong mau lam
tron chirc trach, nhiém vu duge giao.

2. Coy thic td chirc ky luat, sir dung hi¢u qua thoi gidr lam vi€e, tranh lam viée qua
loa, dai khai, kém hiéu qua, nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cua co quan, chu
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dong phdi hop trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

3. Ton trong va tén tuy thuc hién nhiém vu, khong dugc gay khé khin, phién ha,
kéo dai thoi gian xir Iy céng viée ciia co quan, t6 chirc va ngudi dan; khéng tho o, v cam,
thiéu trach nhiém trudc nhitng kho khin, bire xic ctia nhan dén.

4. Can bo, vién chirc gittr chirc vu lanh dao, quan ly phai guong mau, cong tim,
khach quan trong st dung, dénh gia CB,VC,NLD thu¢c quyén quan ly; khong loi dung vi
tri cong tac dé lam loi cho ban than, chu déng xin thoi chirc vu khi thdy ban than con han
ché vé nang luc va uy tin.

Piéu 4. Chuin muc giao tiép, Wng xir

1. Trong giao tlep cong vu, can b, vién chirc, ngudi lao dong phai ton trong, lang
nghe, tan tinh hudng dan vé quy trinh xir Iy cong viéc va giai thich can k€& nhiing thic
mac cua cong dan hodc can bd vién chirc dudi co sd; ngén ngir giao tiép phai chuin
muc. Thuc hién nghiém tac “4 xin, 4 luén”: xin chao, xin 16i, xin cam on, xin phép; ludn
mim cudi, ludn nhe nhang, ludn ling nghe, ludn gitp da.

2.D6i véi dong nghiép: Phai c6 tinh thin hop tic, twong tro trong thuc hién
nhiém vu, cong vu, khéng bé phai gy mat doan két ndi bd co quan.

3. D6i v6i lanh dao cAp trén: Phai tuan thu thir bac hanh chinh, phuc ting su lanh
dao, diéu hanh, phén céng cdng viéc cua cép trén; khong trén tranh, thoai thac nhiém
vy; khong ninh bo l4y long vi dong co khéng trong sang.

4. Can bg, vi€n chirc gilr chice vy lanh dao, quan ly khong dugce duy y chi, ap dat,
bao thii; phai ton trong, lang nghe y kién cua cép dudi; guong mau trong giao ttep, ung
XU.

5.Khi giao dich truc tiép hodc bang van ban hanh chinh hodc qua cac phuong
tién thong tin (dién thoai, thur tin, mang internet...) phai dam bao thong tin trao ddi trén
co s& luat phap, dang nodi dung cong viée can hudng dan, tra 10i.

6. CB,VC,NLD trong Nha truong khi glao tlep v6i sinh vién phai ¢6 thai do lich
su, ton trong, hoa nha, van minh trong giao tiép.

Piéu 5. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vu, CB,VC,NLD phai &n mic gon gang, lich su; mang
giay hoac dép c6 quai hiu. : :

2. Vién chtrc va nguoi lao dong dugc cap phat trang phuc riéng (nhan vién y té,
nhan vién bao v¢) thi phai méc trang phuc ding quy céch khi thuc hién nhiém vu.
Nhén vién tap vu dam bao trang phuc gon gang, phu hop véi cdng viéc.

Piéu 6. L& phuc

1. L& phuc 1 trang phuc CB,VC,NLP mic vao ngay 18 va ngay hoi truyén théng
(d6i véi cac trudng hop phai lam nhiém vu chuyén trach thi méc trang phuc riéng).
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Nha trudng khuyén khich CB,VC,NLP mic 1& phuc trong céc ngay le va ngay
hoi ciia Nha trudng nhu: L& Khai giang; ngdy Thanh 14p truong; ngay Qudc té phu
nit; ngdy Phu nir Viét Nam 20/10; ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

2. L& phuc theo quy dinh d6i v6i CB,VC,NLD

a) Lé phuc ctia nam: by comple, 40 so mi, cravat.

b) L& phuc ctia nif: bd 4o dai truyén thdng.

Tay theo thoi tiét trong nam, CB,VC,NLD c6 thé mic thém 4o khoéc gitr 4m vao
mua dong.

Piéu 7. Thé cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

1. CB,VC,NLD khi lam viéc, thuc hién nhiém vu phai deo the.

2. Thé lam viéc phai c6 tén trudng, tén don vi, ho, tén va chirc danh.

Diéu 8. Nhirng trang phuc khong dwge mic khi dén Truwong lam viée

1. D6i voi nam: Ao thun khéng c6 ¢b, quin cde, quén sode.

o2 Déi véi nit: Ao, vay, ddm qua mong; cb 4o qué rong; vay, ddm qua ngin; o,
dam khong c6 tay 4o; trang phuc cé hoa van sac s& khong phu hgp véi moéi truong
giao duc.

G : Cl{U’GngfﬁS : : g
QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 9. Chip hanh cic quyét dinh khi thye hi¢n nhi¢m vu

1. CB,VC,NLD khi lam viéc tai Nha truong phai thuc hién quy dinh vé van
minh céng sd, c6 dao dirc, 16i song vin héa, chudn muc, gift uy tin, danh du cho Nha
truong, Lanh dao Trudng va dong nghiép.

2. CB,VC,NLD khi thyc hién nhiém vu phai chip hanh quyét dinh cta cép trén
¢6 thdm quyen phat huy tinh tu chi, dam chiju trdch nhi€ém va c6 trach nhiém dong
gop y kién; chu dong phdi hop véi cac don vi khac ¢6 lién quan @ hoan thanh tdt
nhiém vu.

3. Truéng cac don vi c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac quyet dinh
thudc linh vuc duoc giao; phat hién va bao cao Hiéu trudng kip thoi nhiing quyét dinh
khong phu hgp véi quy dinh cta phap luit hién hanh.

Piéu 10. Ung xir trong hdi hop va giao tiép qua dién thoai

1. CB,VC,NLD tham du hop phai nghién ctru k¥ tai liéu dad nhén dugc, phai dén
trude tdi thidu 05 phat trude khi bat dau cude hop; thé hién su ton trong, nghiém tuc




trong cudc hop.

2. Trong céc cudc hop, hoi nghi, CB,VC,NLD phai tit may dién thoai di dong
hosic dé may dién thoai & ché d6 rung, khi can thiét néi chuyén dién thoai phai ra
ngoai phong hop, am luong vira phai, khéng anh huéng dén cude hop.

3. Khi gIao tiép qua dién thoai giai quyét cong viée, CB,VC,NLD phai xung ho
tén, don vi noi cong tac; trao dbi ngin gon va nhé nhan, dam bao théng tin trao doi
tap trung vao ndi dung cong viéc ma don vi, t chirc, ca nhan can trao ddi, huéng dan,
tra 1o1.

Piéu 11. Nhirng viéc CB,VC,NLD khong dwoc lam trong thwe hién nhiém vu

1. Mao danh ho#c mugn danh Nha truong dé vu loi, giai quyét cong viéc cla cd
nhan.

2. Xu ly cong viéc vuot qua tham quyén, thoi han quy dinh; che gidu, bung bit,
lam sai léch cac ndi dung phan anh vé nhiing viéc lién quan dén chic nang, nhiém vu
dugc giao.

3. Uong ruou, bia trudce va trong gio lam viéc; vi pham nhiing quy dinh ctia Nha
nudc vé phong chéng té nan xa hoi, mé tin, di doan.

4. Héi 19, nhan héi 16 hodc d& nghi, goi y cac t6 chire, c4 nhan déng gop tién, vat
chit @& biéu xén, tiép khach, ting qua, mua siam trang thiét bi, phuong tién di lai, chi
tiéu ¢4 nhan, tham quan, du lich trai v6i quy dinh cia Nha nudec.

5. Sur dung dién thoai, di lai, ra ngoai phong hop khi khéng thue su can thiét; n6i
chen khi chua duogc phép cua nguoi chu tri; b vé khi cudc hop chua két thic.

6. C6 hanh vi tu thu, tri dap déi véi CB,VC,NLP da ¢6 v kién gop v, phé binh.

Chwong 4
QUY TAC UNG XU CUA CB,VC,NLD TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 12. Trach nhiém cia CB,VC,NLD trong quan hé xa hoi

1. CB,VC,NLD khi tham gla cac hoat dong x&@ hdi phai thé hién su van minh,
lich su vé trang phuc va trong giao tiép, Ung Xir.

2. Thuc hién nép song va lam viéc theo quy dinh cua phap luét.

3. Khi phét hién d6i tugng c6 déu hiéu tiéu cyc hode cé hanh vi vi pham phap
luét phai c6 trach nhiém thdng béo kip thoi véi Trudng don vi biét dé ngdn chian, xur
ly kip thoi.

4. Tich cuc phong, chong cac t€ nan xa hoi va hudng tng phong trao toan dan

doan két, xay dung doi song van hoa khu dan cu do céc co quan, t6 chic ¢6 thim
quyén phat dong.
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5. Guong mau chip hanh va thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phép
luat cua Nha nudc.

Piéu 13. Nhirng viéc khong dwgc lam cia CB,VC,NLD trong quan hé xa hji
va rng Xir noi cong cong.

1. Loi dung chure vy, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi tham gia cac hoat
dong trong xa hoi.

2. Su dung cac tai san, phuong tién tai chinh céng cho cac hoat dong vu lgi cho
ban thén va gia dinh.

3. T6 chuic cac hoat dong cudi hoi, ma chay, mirng tho, sinh nhét, tin gia, thing
chire va cac hoat dong khac cua ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

4. Vi pham cac Quy dinh vé noi quy, quy téc noi cong cong; vi pham céc chuén
muc vé thuan phong my tuc tai noi cong cong dé dam bao su vin minh, tién bd cia xa
hoi.

5. Vi pham céac quy dinh vé dao dirc cong dan da dugc phap luat quy dinh hoac
cac quy udc tién bd da duoc cdng dong dan cu thong nhat thuc hién.

S o i Humnge o
__ BAITRI CONG SO, PHONG LAM VIEC :
VA CONG TAC PAM BAO AN TOAN, VE SINH MOI TRUONG

Didu 14. Treo Quéc ky va treo anh hoic dit twong Chii tich H6 Chi Minh

Quéc ky phai duge treo trang trong tai vi tri theo quy dinh va phai dugc thuong
xuyén thay méi khi efi, rach.

Treo anh hogic dit tugng Chu tich H6 Chi Minh & hdi trudong, phong tiép khach
phai thé hién trang trong, phu hop, ding quy dinh.

Pidu 15. Treo khiu hiéu, biing ron, théng tin tuyén truyén chao mirng cic
ngay Ié, cac hdi nghi

1. Hang nam, thyc hién treo ¢ phudn, bang ron, khau hiéu tai vi tri da dugc 4n
dinh trong céc dip 1€, tét, cac ngay ky niém theo quy dinh.

2. Noi dung khau hiéu, bing ron phai ¢6 ndi dung tuyén truyén, gido duc phuc vu
tot cho viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cua Nha truong.

3. Khiu hiéu, bang ron phai c6 hinh thitc dam bao tinh thdm m¥, gop phan tao
canh quan moi truong gido duc trong Nha trudng.

Piéu 16. Khu vire dé phwong tién giao thong
Té Bao vé, phong Quén tri ¢6 trach nhiém huéng dan CB,VC,NLD va cong dan
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dén giao dich, 1am viéc dé xe dung noi quy dinh va tr bao quéan tu trang, tai san cia
minh.

Diéu 17. Bién tén

1. Bién tén Nha trudong dugc bb tri tai khu vuc cdng chinh thé hién 13 tén, dia
chi, s6 dién thoai bé‘mg tiéng Viét va tiéng Anh; kich ¢& va thé thac bién tén duoc thuc
hién theo Thong tu s 05/2008/TT-BNV ngay 07/8/2008 ctia Bd Noi vu vé huéng dan
bién tén co quan hanh chinh nha nuée.

2. Phong lam viéc cua cac Lanh dao Truong, Trudng cac don vi truc thudc phai
ghi 18 ho tén, chirc danh, chiic vy, dugc dit tai cira chinh ra vao ciia phong lam viéc.

Diéu 18. Bai tri phong lam viéc trong Nha trudong

Céac trang thiét bi, ban lam viée, may vi tinh, ta hd so luu trit, tai liéu tham
khao... cia ting phong lam viéc trong Nha trudong phai dugc bd tri mot cach khoa
hoc, gon gang, ngén nap. CB,VC,NLD trong timg don vi c6 trich nhi¢m td churc, sdp
xép tai liéu ho so dam bao tinh khoa hoc va an toan.

Diéu 19. Nhirng viéc khong dwgc lam tai phong lam viéc

1. Hat thude 14, choi game, an qua vit trong phong 1am viée, 16p hoc va cude
hop. 2. Choi bai, danh bac dudi moi hinh thirc.

3. Panh nhau, gay roi trdt tu, an ninh trong khudn vién Nha truong.

4. Lam viéc riéng, tiép khach riéng, gy can tré nguoi khac trong qué trinh giao

dich cong viéc.
5. Sir dung d6 udng cé con, trir truong hop duge su dong y cua Lanh dao Truong
vao céc dip lién hoan, 1€ tét, tiép khach ngoai giao.

Chuwong 6
CONG TAC PAM BAO AN TOAN, VE SINH MOI TRUONG

Piéu 20. Cong tac dim bio an toan nha truwdng, vé sinh méi truwong

1. Phong Quan tri phan céng t6 bao vé truc bao vé Nha trudong 24/24 gio, dam
bao an toan tuyét d6i. Trudng cac don vi trong Nha truong c6 trach nhi¢m nhic nho,
kiém tra, d6n dbc viéc quan 1y, sir dung céc thiét bi dung chung va chip hanh nghiém
chinh cac quy dinh, cac bién phép phong chay, chira chay.

2. T6 dién nudc - stra chira duoc phan cong phu trach quan ly cac thiét bi dién,
nudc trong Nha truong phai thuong xuyén xem xét, kiém tra va bd tri thoi gian giai
quyet cong viéc.

3. Nhén vién dugc phan cong lam tap vu c6 trach nhiém lam vé sinh phong ldnh
dao, phong hop, phong hoi thao.

4. CB,VC,NLD ¢ khu néi tra gido vién cua Nha truong phai cé trach nhiém giir
v€ sinh méi trudng sach dep, dam bao khéng lam anh hudng dén moéi truong gido duc.
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; Chuong 7
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thwe hién va hiéu lwe ciia quy dinh

1. Trudéng cic don vi trong Nha trudong cé trach nhiém quéan triét dén timg
CB,VC,NLD trong don vi; chii dong dén ddc, kiém tra, theo ddi viéc thuc hién Quy
dinh Van hod cong so.

2. Téap thé, ca nhan thuc hién t6t quy dinh nay s& dugc khen thudng, néu vi pham
quy dinh nay s& bi xir ly ky ludt theo quy dinh cia Nha truong.

3. Giao Phong Tb chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém theo ddi, phdi hop véi cac
don vi trién khai, don d6c thuc hién Quy dinh nay va béo cdo tinh hinh thyc hién cho
Hiéu trudéng.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé vudng méc hoic phat sinh,
cac don vi phan anh vé Phong T6 chirc - Hanh chinh d téng hop trinh Hiéu trudng
xem xét, diéu chinh, bd sung cho phtt hop.

5. Quy dinh nay gém 7 Chuong, 21 Piéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./. U



