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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic bio vé co quan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HA TINH

Can cu Didu 1é truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-
TTg ngay 10/12/2014 cua Thua tudng Chinh phu;

Can ctr “Quy ché t6 chirc hoat dong cua Truong Pai hoc Ha Tinh” ban
hanh theo Quyét dinh s6 1328/QB-TDHHT ngay 07/10/2015 cta Hiéu trudng
Truong Pai hoc Ha Tinh;

Cén ctir Nghi dinh s& 06/2013/ND-CP, ngay 09/01/2013 ctia Chinh phu
Quy dinh vé bao v€ co quan, doanh nghiép;

Xét didu kién thuc té cia Nha truong va dé nghi cta dng Truéng phong
Quan tri Truong Pai hoc Ha Tinh,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dmh vé cong tac bao vé
co quan Truong Pai hoc Ha Tinh.

Piéu 2. Quy dinh dugc thyuc hién ké tir ngay 31/3/2017 va thay thé Noi

quy ban hanh theo quyét dinh sb 481/QB-TDHHT ngay 08/7/2008 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Ha Tinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Cac don vi, Céan b9, vién chuc, Hoc sinh, Sinh vién ctua Truong Pai hoc
Ha Tinh va cac dop-vi, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh qtlyét
dinh nay./. M

Noi nhin: _taBEU TRUONG
- Nhu bieu 3; 7%

- Website nha truong;
- Luu: VT

b/

S.TS. Nguyén Pinh Tho






QUY DINH
Vé cong tic bao vé co quan
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 326/0D-TPHHT, ngay 18/5 /2017 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Ha Tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé cong tac bao vé€ co quan Truong Dai hoc Ha
Tinh va chic nang, nhiém vu, quyén han, ché do, chinh sach d6i v6i nhan vién
bao vé tai Trudng Pai hoc Ha Tinh (sau day goi tét 1a co quan).

Di¢u 2. Doi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung doi vdi cac don vi, can bd, vién chirc, hoc sinh, sinh
vién, nhan vién bao vé thudc Truong Pai hoc Ha Tinh va cac don vi, cd nhan ¢
lién quan dén hoat dong bao vé co quan.

Diéu 3. Nguyén tac to chirc va hoat dong ciia lwe lwgng bio vé co quan

1. T6 chiic bao vé co quan do Hiéu truong Truong Pai hoc Ha Tinh quyét

dinh thanh 1ap; chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép cla nguoi dimg dau co quan
va su huéng dan, kiém tra vé nghiép vu bao vé cla co quan Cong an;

2. TH chire va hoat dong cta bao vé co quan thuc hién theo quy dinh cua
Nghi dinh 06/2013/ND-CP, ngay 09/01/2013 cua Chinh phu; Théng tu
46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 cua B Cong an va cdc quy dinh khéc cia
phap luat c6 lién quan. Nghiém cdm moi hanh vi loi dung danh nghia bdo v¢ co
quan dé thue hién hanh vi trdi phap luat, xdm pham dén quyén va loi ich hop
phép clia t6 chirc, ¢4 nhan.

Chuwong 11
NOI DUNG CONG TAC BAO VE CO QUAN
Piéu 3. Muc dich, noi dung ciia cong tac bao vé co quan

1. Giit gin 6n dinh an ninh chinh tri ndi bo, dam bao an toan, an ninh tréat tu
cho hoat dong binh thuong clia co quan, gép phan bao vé trat tu an toan xa hoi,

2. Phong nglra, ngan chin va gop phan diu tranh chéng cac biéu hién vi
pham phap ludt, hoat dong cua tdi pham;

3. Bao vé an toan vé tai san ctia Nha truong, han ché dén murc thap nhét céc

thiét hai vé tai san, co s& vat chat, gép phan phét hién, diu tranh véi cac hanh vi
tham nhiing, ti€u cyc, 1ang phi.

Piéu 5. Quy dinh vé cong tic bio Vé
1. T6 bao vé c6 chirc ning t6 chirc thuc hién Noi quy, Ké hoach cong tac
bao vé, bdo dam an ninh trét ty, an toan co quan. Trién khai cac yéu cau cong
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tac bao v€ theo chi dao cla nguoi dimg dau co quan va hudng dan cia co quan
c6 tham quyén;

2. Cong tac bao vé co quan dam bao thuong xuyén, lién tuc 24 gio/ngay va
7 ngay/tuan, ké ca céc ngay 18, tét;

3. Nhan vién bao vé chju trach nhiém vé an toan, an ninh va nhitng mat mat
vé tai san cla co quan xay ra trong ca truc ciia minh;

4. Phong truc bao vé co quan dung dé cho nhan vién bao vé thuc hién cong
viéc truc bao vé co quan va huéng dan khach dén lién hé cong tac. Nguoi khong
¢6 nhiém vu khoéng duge vao phong truc bao vé.

Diéu 6. Nghiép vu bio vé co quan

Nghiép + u bao vé la tong hop céc bién phap chuy€n mén, trang bi cho luc
lugng bao V¢ nham bao dam an ninh, trdt tu va an toan co quan. Bién phap
nghiép vu bao vé bao gdm:

1. Biéx phép hanh chinh;
2. Bién phéap quan ching;
3. Bién phép tuan tra, canh gac.

Chuong III
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHAN VIEN BAO VE

Piéu 7. Chire nang cua nhan vién bao vé

. Whan vién bao vé 1a vién chic thuc hién nhiém vu bao vé co quan; tuan
tra canh gac bao dam an toan, an ninh, trat tu, bdo vé tai san tap thé va ca nhéan
trong Cu quan;

2. Khi ¢ su ¢ x4y ra thuc hién nhiém vu phong chdy, chita chay; phong
chiéng lut bdo, ctru nan, ctru h¢ theo quy dinh ctia Nha nude va cia co quan;

3. Phéi hop cung voi chinh quyén dia phuong va co quan Coéng an thuc
hién cdc bién phap nham phat hién, ngan chan va xur ly kip thoi cac hanh vi vi
pham phap luat & trong va xung quanh khu vuc co quan nhur truyén ba tén gido
trai phep, tuyén truyén chéng pha Nha nuéc; in, sao, phat tan, st dung céc tai
liéu ¢6 ndi dung phéan dong, bao luc, ddi truy; tham gia biéu tinh, lap hoi, cau lac
bo va céc hinh thirc hoat dong khac trai v6i quy dinh ctia phap luat.

Diéu 8. Cac yéu cau doi voi nhiin vién bio vé
1. Yéu cau chung
a) Hi€u biét h¢ thong t6 chirc clia co quan; ndm vitng cic quy dinh va ndi

quy vé cong tac bdo vé clia Nha nude va clia co quan; cic quy dinh vé phong
gian, bdo mét, phong chay va chita chdy;

b) Hiéu va nim vitng tht tuc kiém tra gidy to, biét phdi hop véi céc vién
chtrc khéc trong ca lam viéc cling nhu véi cac co quan, don vi ¢ lién quan dé
gilt trdt tu, an toan trong khu vue co quan;
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c) Nam ving cic quy dinh vé thi tuc, cach xur ly céc hién tuong vi pham
trat tw an toan trong khu vuc co quan; biét st dung thanh thao céc thiét bi phong
chay, chlta chdy va cong cu ho tro khac duoc trang bi trong pham vi nhiém vu
dugc phéan cong.

2. Yéu cau khi thuc thi nhiém vu

a) Mac dong phuc do co quan trang bi hang nam. Thuc hién nép séng vin
héa, van minh noi cong so;

b) Toén trong phép ludt va chap hanh nghiém chinh céc quy dinh cua co
quan. Bao vé€ uy tin cua co quan, cia can b, giang vién va nhan vién trong co
quan. Gift gin bi mat trong cdng tac;

¢) Néu cao y thirc canh giac va tinh than trach nhiém khi lam nhiém vu,
dam bao nghiém tlc, niém nd, an can, tan tinh, chu ddo, ngon ngft giao tiép lich
su, van minh;

d) Thuong xuyén c6 mat tai phong truc bao vé, khéng tu ¥ bo vi tri truc,
thue hién ding nhiém vu duoc phan cong. Phong truc bao vé phai duoc sap xép
khoa hoc, gon gang, vé sinh, khdng t6 chirc cac sinh hoat c4 nhan trong phong
truc,

e) Khi lam nhiém vu vao ban dém phai tuan tra lién tuc khap moi vi tri
trong khudn vién truong, chi y cac goc khuat, t6i; néu c6 biéu hién bat thuong
Ve trat ty tri an phdi bao cho ngudi ding dau co quan biét dé kip thoi xtr ly;

g) Khong lam nhiém vu sau khi uong ruou, bia; khoéng udng ruou, bia; hut
thudc 14 trong khi lam nhiém vu;

h) Chiu trach nhiém c4 nhan néu dé Xay ra mat tai san, phuong tién hoic
khéng dam bao an toan, an ninh trat ty trong thoi gian lam nhiém vuy; boi thuong
100% gia tri tai san trong trudng hop dé ké gian trém cdp hodc pha hoai, néu dé
tai dien, co quan s& cham dut hop dong lam viéc.

Di€u 9. Tiéu chuan nhin vién bio vé

1. Cong dan Viét Nam du 18 tudi trd 1én;

2. Co ly lich rd rang; pham chat chinh tri, dao dtrc tdt;

3. C6 trinh d hoc van tot nghiép trung hoc phd thong tro 1én;

4. C6 day du nang luc hanh vi dan su va da stre khoe dap Umg yéu cau cong
tac bao vé;

5. Da qua I6p boi dudng nghiép vu vé bao vé co quan.

Diéu 10. Nhiém vu ciia nhan vién bao vé

Nhén vién bao vé c6 nhiém vu hoan thanh nhiing cong viéc dd cam két
trong hop dong lao dong, cu thé nhu sau:

1. Xay dung ké hoach va t6 chire thuc hién cong tac bdo vé ndi by, gitt gin
an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong co quan; dé xuat véi ngudi ding dau co
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quan cac bién phdp bao vé ndi bd, phong chong to6i pham va cac hanh vi vi pham
phap luat;

2. Thuc hién nhiém vu bao vé, tudn tra canh gac, bao quat toan khu vuc
trong pham vi quan ly clia co quan 24/24 gid trong ngay. Béo vé an toan co s&
vét chét, tai san, may moc, thiét bj, phuong tién lam viéc clia co quan va tai san,
phuong tién cla ca nhan dang lam viée va hoc tép tai co quan. Bao dam an toan,
an ninh trat tu bén trong va trudc cong ra vao co quan ké ca trong va ngoai gio
[am viéc cua tit ca cac ngay trong tudn (ké ca ngay nghi, 18, tét...);

3. Giam sat nguoi va céc phuong tién ra vao cong. Giam sat, kidm tra nguoi
mang tai san cua co quan ra khoéi co quan (chi cho mang tai san ra khoi co quan
khi ¢6 Lénh diéu chuyén cua Hiéu truong). Hudng dan khach dén lién hé cong
tac thuc hién ding quy dinh cua co quan, do xe ding noi quy dinh. Theo dai,
ngan chan ngudi la ra vao co quan khong r5 ly do;

4. Thudng xuyén kiém tra, phat hién nhiing truong hop x4m pham tai san
bdo cdo cho ngudi dimg dau co quan xem xét xir ly. Pon dde, nhic nho, moi
nguoi thuc hién viéc bao vé tai san, tiét ki€ém dién, nudc; gilr gin an ninh trat tu
va phong ngura tai nan lao dong. Kiém tra va sira chita nho hé théng ctra cong,
hang rao dam bao ludn vén hanh tdt va an toan;

5. Thue hién céc quy dinh va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé phong chay, chira chay; kiém tra cac khu vuc dé chay nd va céc thiét bi
dam bao cho cong tac phong chéy, chita chdy. D& xuit véi ngudi ding dau co
quan cdc giai phép phong chdy, chita chay, phong chéng tai nan, thuong tich
trong pham vi dugc phan cong. TH chiic chita chdy kip thoi khi xay ra chay, nd;

6. Péng, mé ctra cac cau thang, phong hoc, phong hop (néu duoc phén
cong). Dong, mé dén bao vé va cac dén chiéu sang cong cong trong pham vi co
quan vao ban dém (mo dén tir 18 gid 30 téi hom trude va tit dén lac S gio 00
sang hom sau);

7. Phdi hop véi chinh quyén, cong an dia phuong noi co quan déng va céc
co quan lan céan thuc hién cong tdc an ninh chinh tri va trat tu an toan xi héi
trong khu vuc co quan. Thuc hién céc bién phap nhim ngan chdn va phat hién
kip thoi cac hanh vi pham phap, an ninh trét tu, trom cap, phd hoai tai san va té
nan xa hoi xay ra trong khu vyc co quan. Kip thoi xtr Iy hoic lap bién ban; t6
chirc bao v¢ hién trudng khi cé vi pham an toan, an ninh trat tu trong khu vuc,
béo céo kip thoi véi nguoi dimg dau co quan va cac co quan ¢ trach nhiém dé
xu ly;

8. T6 chuc dich vu trong gilt xe dap, xe mdy cho sinh vién theo quy dinh
cia Nha truong. Hudng dan céan bo, giang vién, nhan vién va khach dé xe,
phuong tién diing noi quy dinh;

9. Ngoai gi¢ hanh chinh va trong cdc ngay nghi, 18, tét... nhan vién bao vé
phai nhén céng van dén, néu c6 déng dau mét, khan, hoa toc,... thi chuyén ngay
cho nguoi trye tiép phu trach dé giai quyét kip thoi;
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10. Lam nong cdt trong phong trao bdo v€ an toan, an ninh trat tu. Phdi hop
véi cdc t6 chic doan thé, td tu quan cta sinh vién dé tuyén truyén, phd bién
phap luit nhim néng cao y thtre canh gidc cho moi ngudi, tham gia bao vé an
ninh, trat tu, an toan trong co quan;

11. Phéi hop vdéi cac don Vi trong co quan giai quyét cac cong viée ¢6 litn
quan va thue hién cdc nhiém vu khéc do ngudi ding dau co quan phan cong.

Dicu 11. Quyén han ciia nhin vién bao vé

1. Pugc kiém tra gidy to, hang héa, phuong tién ra vao co quan, néu thiy
c6 dau hiéu vi pham phép luat hoac vi pham ndi quy cua co quan;

2. Khéng cho nguoi say ruou, bia; ngudi mang hung khi, vii khi, chat no
trai phép vao co quan. TUr chdi d& nghi vao co quan cua khach néu xét thay
khong dam bao an ninh, trt tu co quan;

3. Léap bién ban doi véi céc trudng hop cén bo, giang vién, nhan vién va
sinh vién vi pham céc quy dinh cuia co quan vé€ an ninh trit tu, vé bdo dam an
toan, phong chong chay no;

4. Tién hanh céng tac x4c minh nhiing vu viéc Xdy ra trong co quan theo
tham quyén duoc giao.

A

Diéu 12. Quyén lgi ciia nhin vién bio vé

I. Pugc hudng cac chinh sach vé bao hiém y t€, bao hiém xa hoi va céc ché
dd, chinh sach khic do Nha nudc ban hanh va nhiing quy dinh cu thé cta co
quan;

2. Pugc nang béc luong theo quy dinh, dugc diéu chinh muc luong khi
Chinh phi diéu chinh mirc lvong téi thidu hosc theo thang bang luong méi do
cai cach tién luong;

3. Dugc tham gia va sinh hoat trong céc td chirc doan thé ctia Nha truong.
BPugc tham gia céc phong trao thi dua va cac hoat dong vin hoa, vin nghé, thé
duc thé thao do co quan va céc nganh, cac cip phat dong, t6 chuc;

4. PBuoc tham du céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu bdo vé va bdi
dudng kicn thirc chuyén mén ky thuat thudc linh vuce co lién quan;

5. Trong khi thi hanh nhiém vy, néu bi thuong, bi hy sinh thi duoc xem xét
va co thé dugc cong nhan hudéng ché dd nhu thuong binh, 1iét s7 va cac hinh thic
khen thudng khéc theo quy dinh cta phap luat vé wu dai nguoi ¢ cong véi cach
mang va phap luat vé thi dua, khen thuodng.



) Chuwong IV X )
TRACH NHI}}ZM CﬁA CA}\I BOQ, VIEN CHUC
TRONG CONG TAC BAO VE CO QUAN

Diéu 13. Bio v€ an ninh chinh tri ndi bd

1. Can bg, vién chirc khi giao tiep véi khach dén lién hé cong tac chi duoc
trao doi nhiing van dé trong pham vi cong viéc duoc giao, khoéng phét ngdn
1hiing van dé khong thudc thAm quyén;

2. Khong tuyén truyén, phat ngon hodc co céc hinh thirc, hanh vi Xuyén tac
101 dung gido duc, chu truong, dudng 161 clia Dang, chinh sich, phap luat cua
Nha nué6c. Khéng tham gia cac hoat dong lam anh huéng dén khéi doan két noi
bd, uy tin cla co quan.

Diéu 14. Bio v¢ tai séin, co s& vat chat ciia co quan

1. Bao vé tai san, co so vat chit cia co quan dam bdo & trang théi phuc vu
tot diing muc dich cho cong viéc quan ly, gidng day, hoc tép;

2. Quan ly chat ché tai san cua co quan khong dé x&y ra mat cap. T rong gio
lam viéc phéi c6 trach nhiém quéan ly tai san; phat hién hu hong hay bt thuong
vé tai san can bdo ngay cho Phong Quan trj theo s dién thoai cong khai tai cic
ddy nha hoc. Hét gid lam viéc phai tit céc thidt bi dién, kiém tra an toan, khéa
ctra phong lam viéc;

3. Tham gia truc, bao vé co quan trong nhiing dip nghi 1é, tét nhiéu ngay;
kiém tra an toan, khoa ctra, niém phong phong lam viéc trude khi nghi lién tuc
nhiéu ngay.

Diéu 15. Bio vé an toan, an ninh trat tu trong co quan

1. Can b9, giang vién khi dén truong phai thuc hién dung néi quy co quan,
quy ché lam viée, quy ché quén ly va str dung tai san cong, quy ché phong chay
va chita chdy va cdc quy dinh khic cua co quan; khi qua céng va & trong khu
vuc truong phai deo thé bién tén cia minh;

2. Pé xe ding noi quy dinh; khong mang chat dé chdy, chat doc hai vao co
quan. Khéng dugc cét giit tai san c¢é gia tri ciia ca nhan trong phong lam viéc.
May tinh x4ch tay, mdy chiéu va cac thiét bi dién tir c6 gid trj phai duoc bao quan
trong tu c6 khoa;

3. Phong ngura tai nan lao dong, t€ nan xa hoi; tham gia cong tac phong
chay va chita chdy. Phat hién va thong bdo kip thoi cho nguoi ding dau co quan
va cac co quan chuc nang vé to1 pham, ngudi tham gia t€ nan co bac, ma tay,
mai dam. ..

Diéu 16. Trach nhiém ciia khach dén lién hé cong tac

1. Khach dén truong lién hé cong tac yéu cau xuét trinh gidy to, dé xe
dung noi quy dinh, gip nhéan vién bao vé dé dugc hudéng dan;



2. Khéch dén lam viéc véi Hi€u truéng hodc Pho Hiéu truéng can ding ky
trudce va thuc hién theo huéng dan cia Phong T6 chitc - Hanh chinh.

, Chuong Nl
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pidu 17. Khen thuwéng

Tép thé, ca nhén c6 thanh tich xuét sic trong cdng tac bao vé co quan va
phong trao quan ching bao vé an ninh T quéc duge dé nghi khen thudng theo
quy dinh cia Nha nudc.

Diéu 18. Xir ly vi pham

I. Ca nhén loi dung nhiém vu, quyén han d¢é thue hién cac hanh vi vi pham
phap ludt thi tity theo tinh chat, murc d6 vi pham s& bi xtr ly ky luat, xir phat hanh
chinh hogc dé nghi cap cé tham quyén truy ctru trdch nhiém hinh su;

2. C4 nhéan c6 hanh vi ¢6 y lam trai ndi quy sir dung thiét bi, tai san, hoac
do thieu trach nhiém gay thiét hai cho co quan phai chju trach nhiém boi thuong
theo gid tri hién hanh;

3. Cé nhén c6 hanh vi vi pham céc quy dinh v& an ninh trat tu, phong chay,
chita chdy hodc gy rdi trat tu noi cong cong, tiy theo mirc d6 s& bj xur ly ky
luat;

4. Cd nhan c6 hanh vi tham 6, 1oi dung tin nhiém d& chiém doat hosc lam
hu hai tai san s& bi xir Iy theo quy dinh hién hanh cua phép luat.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau co quan

1. Chiu trach nhiém toan dién vé viéc bao dam an ninh, trit tu, an toan tai
san cua co quan; chi dao xdy dung, t0 chuc, kiém tra phé duyét cac ké hoach,
ndi quy bao vé co quan; chi dao luc lugng bao vé co quan, thudng xuyén phoi
hop véi luc luong Coéng an, chinh quyén dija phuong trong viéc trién khai ké
hoach, phuong 4n bao vé;

2. Quyét dinh hinh thic td chic luc Iugng bao vé cia co quan cho phu hop;
bao dam diéu kién vé co s¢ vat chét, noi lam viéc, trang thiét bi, phuong tién
nghi€p vu phuc vu cho hoat dong cua luc lugng bao vé;

3. Phéi hop véi co quan Cong an cé thAm quyén té chire bdi dudng chuyén
mon nghiép vu cho luc lugng bao vé; td chire thuc hién cac van ban huéng dan
nghiép vu vé cdng tac bao dam an ninh, trét ty tai co quan.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng cac don vi truc thudc cé trach nhiém trién khai, huéng dan cén
b, vién chirc va hoc sinh, sinh vién thuc hién quy dinh nay;
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2. Truong phong Quan tri tryc tiép quan ly cong tac bao vé co quan va
cung phéi hop véi cac don vi truc thude t6 chirc cbng tac bao vé co quan.

Diéu 21. Hiéu lye thi hanh
I. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky;
2. Quy dinh nay duoc dp dung cho tit ca cic co s cua Truong;

3. Trong qua trinh thuc hién, hang nam, quy dinh nay c6 thé dugc xem xét
sua doi, bo sung cho phu hop véi tinh hinh, nhiém vu méi./. g~ 4LL/




